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Geschafts- und Finanzreglement Verein Netzwerk Erzahlcafé

1. Aligemeine Bestimmungen

Gemass Artikel 60 Abs. 1 ZGB darf der Hauptzweck eines Vereins nicht die die Gewinner-
zielung sein. Ein Verein darf seinen (Vorstands-)Mitgliedern nicht einen wirtschaftlichen
Vorteil ermoéglichen. Im Rahmen seiner ideellen Tatigkeit darf ein Verein unter gewissen
Umstdanden Entschadigungen an die Vorstandsmitglieder ausrichten, wobei zwischen der
Rlckerstattung von Spesen und dem Ausrichten von Entschadigungen zu unterscheiden ist.
Einzelne operative Arbeiten wie z.B. Buchhaltung, Administration, Projektarbeit kdnnen als
klar formulierte, befristete Auftrage an Dritte (auch an einzelne Vorstandsmitglieder)
vergeben und angemessen entschadigt werden. Derartige Entschadigungen und Honorare
haben Lohncharakter und sind sozialversicherungspflichtig, sofern sie nicht an selbststandig
Erwerbende oder juristische Personen ausgerichtet werden. Die Hohe der Entschadigungen
und die Grundsatze der Spesenerstattung sind entweder in den Statuten oder in den
Reglementen des Vereins zu regeln.

Ein Entgelt gegen geleistete Arbeit ist eine Entschadigung, und bei der Auszahlung von Lohn
gelten die Regeln des Arbeitsrechtes (steuer- und sozialversicherungspflichtig).

vgl.: https://www.vitaminb.ch/vereinsglossar/reglement/

2. Gegenstand des Geschafts- und Finanzreglements:
- die Einberufung, die Vorbereitung und das Verfahren von Sitzungen
- die Einsetzung von Kommissionen und Arbeitsgruppen
- die Organisation der Geschaftsstelle
- die Zustandigkeiten im Geschaftsverkehr und Berichtswesen

3. Aufgaben und Pflichten des Vorstands
Art. 1 Der Vorstand sorgt dafiir, dass die Aufgaben gemass den Statuten zuverlassig
wahrgenommen werden.

- Erstellt sicher, dass der Ausschuss und die Geschaftsfiihrerin® / der
Geschaftsfuhrer die gesetzten Ziele auf zweckmassige Art und Weise verfolgen.

- Ervertritt den Verein in wichtigen Fragen von allgemeinem Interesse nach aussen.

- Damit der Vorstand in der Periode zwischen Beginn des Vereinsjahres und der
Mitvgliederversammlung handlungsfahig bleibt, kann dieser regelmassige Ausgaben
(unter anderem Lohne, Mandate, Raummieten und Veranstaltungsausgaben) im
Rahmen des Vorjahresbudgets mit Uberschreitung von max. 10% pro Budgetposten
genehmigen.

Sitzungen

Art. 2 Der Vorstand versammelt sich ordentlicherweise drei bis vier Mal im Jahr. Weitere
Sitzungen finden statt, sofern es die Geschafte erfordern.

Art. 3 Die Geschaftsleitung ladt zu den Sitzungen ein.

Art. 4 Die Einladung zur Sitzung erfolgt schriftlich per E-Mail. Sie wird den
Vorstandsmitgliedern durch die Geschaftsleitung vor der Sitzung unter Angabe von Ort, Zeit
und Traktanden zugestellt.

Art. 5 Die Sitzungen des Vorstands sind nicht 6ffentlich. Der Vorstand kann Dritte,
namentlich Sachverstandige, zur Teilnahme an einer Sitzung einladen.

1 Geschaftsfiihrer*in und Geschéftsleiter*in wird hier gleichwertig verwendet.


http://www.vitaminb.ch/vereinsglossar/reglement/
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Art. 6 Die Sitzungsleitung erfolgt durch die ein Mitglied der Geschaftsleitung oder dem
Vorstand. Die Person wird beim Versand der Einladung festgelegt.

Art. 7 Abstimmungen und Wahlen erfolgen offen.
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- Beidringenden Geschaften kann der Vorstand auf dem Zirkularweg (per E-Mail)
entscheiden. Die nachstehenden Vorgaben gelten sinngemass.

- Stellvertretung ist ausgeschlossen.

- Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Im Fall der
Stimmengleichheit wird die Stimmgleichheit offengelegt und die Wahl
wiederholt.

- Bei Wahlen entscheidet im ersten Wahlgang das absolute Mehr. Gewahlt sind die
Personen mit der hochsten Stimmenzahl.

Art. 8 Das Protokoll der Sitzungen des Vorstands ist nicht 6ffentlich.

- Die Geschaftsfiihrung stellt den Vorstandsmitgliedern das Protokoll innert 14 Tagen
nach der Vorstandssitzung zu.

- Ublicherweise handelt es sich beim Protokoll um ein Beschlussprotokoll. Auf
Wunsch kann ausnahmsweise die Diskussion gespiegelt werden.

Art. 9 Der Vorstand bestimmt im Grundsatz, wie die Offentlichkeit und namentlich die
Medien Uber behandelte Geschafte zu informieren sind. Die Information obliegt
grundsatzlich der Geschaftsfiihrung, soweit der Vorstand nicht anders entscheidet.

Finanzen

4. Geschaftsstelle

Art. 10 Die Geschaftsstelle bereitet die Beschliisse der Vereinsorgane vor und erflillt die
operativen Aufgaben. Die Zustdandigkeiten richten sich nach den Statuten. Eine Co-
Geschaftsfuhrung ist moglich.

4.1 Unterschriftsberechtigung
Art. 11 Wer als Teil der Geschaftsstelle und dem Vorstand in der Sache zustandig ist, kann mit
der eigenen Unterschrift im Namen des Vereins Netzwerk Erzahlcafé nach aussen auftreten.

Art. 12 Die Zeichnungsberechtigung des Vorstands ist in den Statuten festgehalten. Der
Vorstand kann der Geschaftsfiihrung die Zeichnungsberechtigung fiir Geschafte des Vereins
erteilen. In dem Fall kann die Geschaftsfiihrung alleine unterzeichnen, im Falle einer Co-
Geschaftsfiihrung reicht die Unterzeichnung durch eine Person.

Art. 13 Die Geschaftsflihrung erfasst fortlaufend die eingegangenen Verpflichtungen und
koordiniert die anstehenden Aufgaben unter den mandatierten Teammitgliedern. Sie stellt
sicher, dass die Ausgaben des Vereins im Rahmen des Jahresbudgets liegen, und informiert
den Vorstand bei allfalligen Abweichungen.

4.2. Anweisung zur Zahlung

Art. 14 Eingehende Rechnungen sind so zu visieren und zur Zahlung anzuweisen, dass sie
rechtzeitig beglichen werden kénnen. Mit dem Visum und der Zahlungsanweisung wird das
Vieraugenprinzip umgesetzt.

Art. 15 Die Stelle, welche die entsprechende Verpflichtung eingegangen ist, visiert
eingegangene Rechnungen und pruft:

- obder auf dem Beleg dargestellte Sachverhalt mit der Wirklichkeit Gbereinstimmt
- obdie Leistung mit dem Anspruch des Leistungsempfangers Gbereinstimmt sowie
- dierechnerische Richtigkeit.

Art. 16 Die Geschaftsstelle begleicht visierte und zur Zahlung angewiesene Rechnungen.

Art. 17 Der Vorstand stellt sicher, dass mit einem internen Kontrollsystem Fehlleistungen
ausgeschlossen oder zumindest minimiert werden. Von Bedeutung ist dabei namentlich die
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Beachtung der Ausstandspflicht beim Vorliegen persdnlicher Interessen, der genaue
Nachweis samtlicher Ausgaben und die Gewahrleistung der Vollstandigkeit der Einnahmen.

4.3 Berichtswesen
Art. 18 Die geschaftsfiihrende Person(en) halten sich Gber den aktuellen Stand der Geschéfte
der Geschéftsstelle auf dem Laufenden.

Die geschéftsfiihrende Person(en) berichten dem Vorstand

a) Uber den Stand der Geschéafte im Allgemeinen

b) inwiefern gesteckte Ziele erreicht oder nicht erreicht worden sind sowie
c) Uber das Ergebnis der Kreditkontrolle.

5. Arbeitsgruppen
Art. 19 Der Vorstand kann Arbeitsgruppen einsetzen.

- Die Arbeitsgruppen konstituieren sich im Rahmen des Einsetzungsbeschlusses selbst.
Sie kdnnen einzelne Mitglieder mit besonderen Verantwortungsbereichen betrauen.

- Die Arbeitsgruppen entscheiden mit einfachem Mehr, wenn ein einvernehmlicher
Beschluss nicht zustande kommt.

- Wer Mitglied einer Arbeitsgruppe ist, muss auch Mitglied des Vereins sein.

- Jede Arbeitsgruppe hat eine feste Ansprechperson aus der Geschaftsstelle oder
dem Vorstand.

Art. 20 Die Arbeitsgruppen stellen der Geschaftsleitung die Traktandenlisten und
Sitzungsprotokolle zur Kenntnisnahme zu.

- Die Information gegen aussen im Zusammenhang mit der Arbeitsgruppentatigkeit
obliegt grundsatzlich der Geschaftsleitung.

- Die Geschaftsleitung informiert den Vorstand tGber wichtige Erkenntnisse der
Arbeitsgruppen.

- Die Arbeitsgruppen kénnen im Rahmen ihrer finanziellen Befugnisse Dritte zur
Behandlung ihrer Geschafte beiziehen.

- Die Geschaftsleitung besorgt das Sekretariat der Arbeitsgruppen.

- Fur die Arbeitsgruppen gelten sinngemass die Bestimmungen dieses Reglements.

6. Entschadigungen

Art. 21 Fir die Tatigkeit im Verein und Vorstand Netzwerk Erzahlcafé werden keine
Entschadigungen ausgerichtet, wenn nicht ein besonderer Mandatsvertrag oder ein
Arbeitsvertrag abgeschlossen wird.

- Netzwerk Erzahlcafé vergiitet die Spesen im Rahmen des vom
Vorstand erlassen Spesenreglements.

- Fur Tatigkeiten, welche die ehrenamtliche Funktion eines Vorstandsmitglieds
Uberschreiten, kann ein Mandats- oder Arbeitsvertrag abgeschlossen werden.

- Das betroffene Vorstandsmitglied tritt bei der Beschlussfassung in den Ausstand.

8. Mitgliederbeitrage
Art.22 Die Mitgliederversammlung setzt die Mitgliederbeitrage fest. Je nach Mitgliedergruppe
kdnnen Mitgliederbeitrage variieren.
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7. Schlussbestimmung
Dieses Reglement wird an der Mitgliederversammlung vom 22.03.2024 in Kraft gesetzt. Die
franzosische Version gilt als amtlich bindend und wird unterschrieben.



